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בס"ד

תמוז תשס"ב

הנחיות כלליות לפני היציאה לשליחות

1.
ביטוח לאומי
כל אזרח ישראלי היוצא לשליחות חייב להמשיך בתשלומי הביטוח הלאומי. האחריות מוטלת על כל שליח לגשת לסניף הביטוח לאומי, להצהיר שהוא יוצא לחו"ל (לשליחות) לתקופת ממושכת ושהוא מעוניין לשמור על זכויותיו. התשלומים מתבצעים דרך הוראת קבע (יש לוודא שיש כיסוי בבנק ) או באמצעות פנקס תשלומים שנשלח אליכם בדואר. החיוב הינו בסכום המינימלי - כ130- ש"ח לחודש לאדם.  

ניתן גם להתקשר למרכז מידע של ביטוח לאומי בטל: 08/9369696 בין השעות 08:00 עד 15:00, או להיכנס לאתר האינטרנט www.btl.gov.il.  

2.
דרכון 

יש לדאוג לדרכון בתוקף. 

3.
ויזה (אשרת כניסה/ אישור עבודה)

בתיאום עם המשרד.

4.
רשיון נהיגה בינלאומי
רשיון הנהיגה הישראלי הינו בתוקף בארצות אנגליה, הולנד, קפריסין, שוויץ, נורבגיה, בלגיה, צרפת והונגריה. 

לארה"ב ולשאר היעדים יש צורך בהנפקת רשיון בינלאומי. ההנפקה נעשית בסניפי הדואר (תמורת 35 ₪), בסניפי איסתא (תמורת 19 ₪),  או בסניפי מ.מ.ס.י. ויש להצטייד ברשיון הנהיגה הישראלי ובתמונה.
5.
כרטיס אשראי / כרטיס חיוג בינלאומי
מומלץ להוציא כרטיס אשראי וכרטיס חיוג בינלאומי.
כרטיס חיוג בינלאומי- אפשר לבדוק את ההצעה של גלובל טלקום, אצל יוסי דנציגר בטלפון:   050/698537 או 09/7920278
6.
חשבון הבנק

מומלץ ליצור קשר עם סניף הבנק שלך:

1. להעניק ייפוי כוח לאחד מבני המשפחה לחשבון הבנק שלך

2. לסדר הוראות טלפוניות ופקס עם סניף הבנק
7.
קופת חולים

להודיע על יציאה לשליחות ולבקש שמירת זכויות.

8.
צילומים / תמונות
יש להקפיד לצלם את הדרכון ואת כל המסמכים החשובים במקרה של אבידה או גניבה.

כדאי להכין מספר תמונות דרכון לעת הצורך.
9.
שחרור מהצבא
בחור היוצא לשליחות במעמד של דח"ש (דחוי שירות) – תיחשב לו תקופת שירותו הצבאי עד למועד יציאתו את הארץ וממועד חזרתו ארצה. 

תקופת השליחות לא תוכר כחדשי שרות על אף האישור על שהייתו בחו"ל במסגרת הכולל בתקופה זו. 

10.
ביטוח רפואי
כל שליח חייב לחתום על הסדר של ביטוח רפואי עם סוכנות הביטוח שאנו עובדים אתה – אגרט את כהן.

כתובת: הלל 12, ירושלים (ליד המשרד), טלפון 02-6232546, פקס 02-6254655, אשת הקשר שם: מלכה.

לא להשאיר פרטים של חשבון בנק או כרטיסי אשראי כי אחרת חייבו אתכם. העיקרון הוא שהקהילה משלמת ישירות לסוכן הביטוח.

יש קהילות ומדינות שמסדרות לכם ביטוח רפואי מקומי (דרום אפריקה, קנדה, קהילות מסוימות בארה"ב). במקרה כזה חובה לסדר באופן עצמאי ביטוח רפואי דרך קופת החולים שלכם שיכסה את זמן הטיסה ומספר ימים לאחר מכן. בד"כ למי שיש כרטיס אשראי בינלאומי יש ביטוח רפואי אוטומטי לנסיעה לחו"ל.

לא עולים על מטוס אם לא חתמתם על ביטוח רפואי!!

זוגות: נא ליידע מיידית (!!) כאשר נולד ילד בשעטו"מ (אחרת התינוק לא מבוטח) וכן על הריון.

11.
הצהרת בריאות / מדיניות הכוללים
על השליח למלא שאלון רפואי ולמסור אותו למשרד. כמו כן, יש לקרוא ולחתום על מדיניות ונהלי הכוללים הציוניים.

12.
חוזה
על כל שליח לחתום על חוזה מול הקהילה המעסיקה אותו. החוזה מנוסח באנגלית. אם מעוניינים בתרגום לעברית יש לבקש מראש מאסתר במשרד. ללא חוזה אי אפשר להתחיל תהליך לויזה!

13.
המלצה מראש הישיבה
לצורך הליך קבלת הויזה נדרשת המלצה מראש הישיבה שלכם. אתם מקבלים מאתנו טיוטה באנגלית. עליכם לבקש מהמזכירה בישיבה להקליד את הנוסח ע"ג נייר מכתבים של הישיבה ולהחתים את ראש הישיבה או הר"מ שלכם. לפקסס את ההמלצה למשרד. ללא ההמלצה אי אפשר להוציא ויזה!

14.
דואר אלקטרוני
אנו מקיימים קשר רצוף עם השליחים באמצעות הדואר האלקטרוני (e-mail). אם עדיין אין ברשותכם כתובת, אנא דאגו לכך בהקדם! אנו ממליצים לפנות לשרות של hotmail. השרות ניתן חינם, והוא נח מאד להפעלה. להרשמה גלשו לאתר:  www.hotmail.co.ilוהירשמו כ"משתמש חדש". ההוראות ניתנות בעברית! 

 (זוהי המלצה בלבד, תוכלו כמובן להתחבר דרך כל ספק אחר על פי בחירתכם)
לפני היציאה נא להעביר כתובת אי-מייל לאסתר. כשתגיעו ליעד שלחו אי-מייל עם הודעה האם אתם יכולים לקבל אי-מייל בעברית.
לזוגות בלבד:
1. קצבאות ילדים
אין זכאות לקצבת ילדים בזמן השהיה בחו"ל מלבד במקרים מיוחדים בהם קיימת אמנה בין ישראל למדינת יעד או הכנסה קבועה ממעביד ישראלי בארץ במהלך השליחות.

2.
 זכויות תושב חוזר
זוג שיוצא לשליחות לשנתיים זכאים לזכויות כ"תושב חוזר" בתנאי שמתמלאת הדרישה הבאה: בכל אחת משנות השליחות  אפשר לשהות בארץ לתקופה של 4 חודשים בלבד.  

פרטים נוספים  באתר האינטרנט  http://www.mof.gov.il/customs/2years.htm
3.
רשות הדואר
מומלץ לדאוג לשרות "עקוב אחרי" בסניף הדואר הקרוב למקום מגוריכם. השרות ניתן חינם למשך חצי שנה ומפנה לכתובתכם החדשה את כל דברי הדואר עם תום חצי השנה הראשונה. ניתן להאריך את השרות תמורת תשלום באמצעות נציג המשפחה.

.

4.
אחסון חפצים

אין ביכולתנו לטפל באחסון חפצים – יש להתייחס לעניין חשוב זה לפני היציאה.

5.
הובלת מטען
יש לשמור את כל הקבלות והמסמכים הנלווים ביציאתכם, בכדי לזכות בפטור ממס עם שובכם ארצה. 
לעובדי הוראה:

בקשת חל"ת
על השליח להסדיר בקשת חל"ת (חופשה ללא תשלום) ממשרד החינוך באופן עצמאי בהתאם לתאריכים הקבועים במשרד החינוך.
שנת ותק בהוראה
בעלי תעודת הוראה [מורה מוסמך] אשר מלמדים בבית-ספר בחו"ל זכאים לשנות ותק ממשרד החינוך עם חזרתם לארץ ובהצגת אישור הוראה מטעם בית הספר בחו"ל שבו לימדו, כל זאת בתנאי שהשליחים הינם בעלי קביעות במשרד החינוך. לפרטים יש לפנות למח' כוח-אדם במחוז שלך על מנת להסדיר את ענייני הותק והשלמת הפנסיה.
קרן השתלמות

מומלץ להקפיא את הזכויות בקרן השתלמות. למעוניינים, ניתן להמשיך ולהפריש באופן עצמאי את חלק העובד והמעביד.פרטים בארגון/ בהסתדרות..

קרן פנסיה
באחריות השליח. ניתן להמשיך ולשלם באופן עצמאי את סכום העובד והמעביד.
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